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Vacature Secretaris NME 
 

 
 

Vacature  

 

Heeft u veel belangstelling voor kinderen, milieu, natuur, onderwijs en de Zuid-Amerikaanse cultuur dan is een 

bestuursfunctie bij  de Stichting NME Mundial mogelijk iets voor u. Organiseren,  samenwerken, inspireren, 

ondernemingszin, besluitvaardig  zijn steekwoorden die bij deze functies horen. Herkent u zich in één of 

meerdere van deze kwaliteiten en heeft u hart voor een betere wereld voor kinderen, neemt u dan contact op 

met NME Mundial. 

 

Wij zoeken een secretaris voor het bestuur: 

Taakomschrijving:  

• de secretaris zit in het bestuur.  

• de secretaris neemt daarbij deel aan alle bestuursvergaderingen (ca 4 maal per jaar)  

• en notuleert de vergadering.  

• De secretaris is samen met andere bestuursleden verantwoordelijk voor de postverwerking en de e-

mail correspondentie  

• De secretaris verzorgt in overleg met de voorzitter persberichten 

• De secretaris is verder verantwoordelijk voor het archief van NME  (inclusief persmap)  

• In samenwerking met de voorzitter stelt de secretaris het jaarverslag op. 

 

Gevraagde kwaliteiten:  

• om kunnen gaan met internet, email en word/excell.  

• Bestuurservaring gewenst  

• Affiniteit met kinderen en Zuid-Amerika 

• Spaans sprekend is pre maar geen vereiste 

 

Wat biedt NME:  

• werken binnen een enthousiast bestuur van een groeiende jonge kleine organisatie.  

• Aantal uur: afhankelijk van met name het aantal emails 1 tot 3 uur per week 

• Interesse? Mail naar arjen.crince@nmemundial.org of bel voor meer informatie 06-40211785 

Stichting NME Mundial 

Akkrummeraklaan 170 

3544 TV  Utrecht (NL) 

Tel.  +31 (0) 6 – 40211785 

E-mail  info@nmemundial.org 

Website  www.nmemundial.org 
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Extra informatie: 

1 tot 3 uur per week 

Sector: Goede doelen 

Activiteiten: Bestuur  

 

Onkostenvergoeding: In principe niet 

Kennismakingsgesprek: Ja 

Begeleiding: Ja 

     

Contactgegevens 

Stichting NME Mundial 

Akkrumerraklaan 170 

3544TV Utrecht 

www.nmemundial.org 

info@nmemundial.org 

 

 

Achtergrond informatie NME Mundial: 

Doel van de organisatie: 
De doelstelling van de Stichting NME Mundial is het realiseren van een netwerk van educatieve projecten met 
name op het gebied van Natuur en Milieu waarbij aandacht wordt gegeven aan de uitwisseling van kennis 
tussen Nederland en het land van uitvoering. Kinderen en hiermee ook hun ouders staan centraal in de 
activiteiten van de stichting. 
 

 


